
Nuova 

procedura 

gestione PEC



Vecchia procedura 

su piattaforma 

ARUBA

NON PIÙ ATTIVA





Una volta completata e confermata la compilazione dei form, 

veniva creata immediatamente una casella PEC



Nuova procedura su 

piattaforma MyING

https://www.mying.it





Inserire le credenziali 

dell’Ordine



Per inserire nuove PEC



Per inserire nuove PEC



Per inviare la richiesta è 

necessario confermare 

l’identità dell’ingegnere 
Indirizzo di residenza



L’ordine conosce immediatamente la PEC creata

Nel prospetto in basso può controllare 

in tempo reale lo stato delle richieste



Al momento della generazione 

della nuova casella PEC arriverà 

alla segreteria dell’Ordine una 

comunicazione con le informazioni, 

che, volendo, può essere inoltrata 

all’ingegnere con le indicazioni per 

completare la procedura.

Ogni Ordine è libero tuttavia di 

comunicare all’ingegnere la 

procedura nel modo e con il testo 

che ritiene più opportuno

Credenziali di Accesso 
Instestatario PEC: Mario Rossi - GHZDRD93L10E801I 
Indirizzo della casella PEC: mario.rossi1@pec.it
Password di accesso: La password sarà generata in 

automatico accedendo a 
https://gestionemail.pec.it/reset_password/index
inserendo indirizzo della casella PEC e codice fiscale: la 
procedura prevede l'invio di un'email da parte di Aruba 
PEC contenente un link per l'associazione della 
password alla casella. L'email verrà inviata all'indirizzo 
email di riferimento del titolare della casella. 

1) Al primo accesso al pannello di gestione della casella di 
PEC: 

• verificare la correttezza dei dati anagrafici
• settare eventuali opzioni aggiuntive
• provvedere ad inserire l'email di riferimento 

assegnazione nuova password
2) Consultazione della casella di PEC 

• webmail all’indirizzo: https://webmail.ingpec.eu/
• client di posta opportunamente configurato (Guide alla 

configurazione sono consultabili alla pagina 
https://guide.pec.it/servizio-pec/configurazione-
casella-pec.aspx)

3) Gestione della casella di PEC 
• all’indirizzo: https://gestionemail.ingpec.eu/

mailto:mario.rossi1@pec.it
https://gestionemail.pec.it/reset_password/index
https://webmail.ingpec.eu/
https://guide.pec.it/servizio-pec/configurazione-casella-pec.aspx
https://gestionemail.ingpec.eu/


Cliccando su «elenco PEC» è possibile visionare e 

gestire tutte le caselle PEC degli ingegneri di propria 

competenza
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Cliccando su «maggiori informazioni» a fianco del nominativo dell’ingegnere, è possibile avere le 

informazioni relative alla casella PEC del professionista e agire sulla stessa (sospensione, disdetta, modifica 

email di contatto)



Sezione «MAGGIORI INFORMAZIONI»



PER SOSPENDERE O DISDIRE UNA PEC

Per disdire una casella 

PEC è sufficiente 

cliccare sul tasto 

«DISDETTA»

La casella PEC verrà 

disattivata dopo 180 

giorni e nel frattempo 

verranno inviate 

comunicazioni 

periodiche all’ingegnere 

per avvisarlo della 

prossima disattivazione.

Per sospendere una 

casella PEC è sufficiente 

cliccare sul tasto 

«SOSPENDI»
(per riattivarla comparirà un tasto 

«ELIMINA SOSPENSIONE»)



IMPORTANTE:

In caso di trasferimento di un ingegnere ad altro Ordine, la segreteria non dovrà più effettuare 

alcuna operazione sulle caselle PEC.

Non appena l’ingegnere risulterà iscritto al nuovo Ordine sull’albo unico, il sistema trasferirà 

automaticamente la gestione della sua casella PEC dal pannello del vecchio Ordine (dove non 

sarà più visibile) a quello del nuovo.

In caso di cancellazione di un ingegnere dall’albo, non appena l’ingegnere non sarà più presente 

sull’albo unico, il sistema riconoscerà automaticamente la cancellazione e dopo 180 giorni disattiverà 

la sua casella PEC.

Nel corso dei 180 giorni, l’ingegnere sarà comunque informato con periodiche comunicazioni della 

prossima disattivazione.

La segreteria può non effettuare alcuna operazione sulle caselle PEC degli ingegneri da cancellare, 

ma qualora volesse disattivarle autonomamente, deve farlo prima di averli rimossi dall’Albo unico 

(altrimenti non li vedrebbe più sul proprio pannello)

N.B. una volta disdetta definitivamente la casella PEC, non sarà più possibile recuperare il contenuto 

nemmeno riattivandola.



PER MODIFICARE LA MAIL DI RECUPERO DELLA 

PASSWORD

Per modificare la mail 

di recupero di una 

casella PEC è 

sufficiente cliccare sul 

tasto «MODIFICA EMAIL 

DI RECUPERO» e inserire 

la nuova mail.



PER CHIEDERE SERVIZI AGGIUNTIVI

Gli ingegneri iscritti 

potranno richiedere i 

servizi aggiuntivi alla 

propria casella PEC 

(spazio di archiviazione, 

spazio di backup, ecc.) 

in totale autonomia 

senza coinvolgere la 

segreteria.

N.B. La richiesta di servizi 

aggiuntivi è consentita 

solo agli ingegneri in 

possesso di una PEC 

@ingpec.eu



AREA RISERVATA DI MYING – Profilo Ingegnere



Per assistenza sulle PEC

assistenzapec@fondazionecni.org

NON INVIARE RICHIESTE DI 

ASSISTENZA VIA PEC

mailto:assistenzapec@fondazionecni.org

